
WYMOGI PRACY LICENCJACKIEJ 
 

    Praca dyplomowa musi być związana z kierunkiem studiów ! Tematyka 
specjalności może stanowić jedynie marginalny fragment pracy. 

 
I. Wymogi merytoryczne dotyczące pracy licencjackiej. 
 

Układ pracy licencjackiej: 
1. Strona tytułowa 
2. Spis treści 
3. Wstęp 
4. Tekst główny (trzy rozdziały) 
5. Wnioski 
6. Zakończenie 
7. Streszczenie 
8. Bibliografia 
9. Wykaz tabel 

10. Wykaz rycin 
11. Załączniki (aneksy) – Kwestionariusz ankiety – tylko w przypadku pracy 

badawczej 
12. Oświadczenie studenta o samodzielności pracy 
13. Oświadczenie studenta o badaniach naukowych 
14. Raport z antyplagiatu 

 
 
1. Strona tytułowa  
Strona tytułowa pracy licencjackiej – wzór na stronie internetowej Uczelni, strona w pracy nie 
numerowana. 
 
2. Spis treści  
Spis treści powinien zawierać informacje o elementach składowych pracy i ich 
rozmieszczeniu na poszczególnych stronach. W spisie treści powinny być wykazane 
wszystkie rozdziały i podrozdziały wyodrębnione w tekście podstawowym czyli wszystkie 
punkty dotyczące UKŁADU PRACY od 3-11 punktu.  
 
Numeracja stron od Wstępu do punktu 11 Załączniki (aneksy). 
3. Wstęp  
Wstęp powinien mieć charakter informacyjny, ponieważ służy on do zorientowania się w 
problematyce pracy. Powinien zawierać wszystkie elementy charakteryzujące pracę, czyli: cel 
pracy, zakres przedmiotowy, przestrzenny i czasowy oraz informacje o treści poszczególnych 
rozdziałów pracy. Wstęp zamyka przegląd literatury oraz dodatkowe materiały, na podstawie 
których praca powstała. Wstęp powinien zawierać wywód autora o ważności i aktualności 
tematu pracy oraz przyczynach jego podjęcia przez autora (uzasadnienie podjęcia tematu). Wstęp 
powinien być możliwie krótki i zwięzły. Należy w nim tylko zasygnalizować określone 
sprawy bez szczegółowego wnikania w ich istotę. Zwykle wstęp pisze się po napisaniu całej 
pracy, ponieważ dopiero wtedy autor dysponuje wszystkimi elementami niezbędnymi do jej 
sformułowania. 
 



4. Tekst główny     
Elementami składowymi pracy są: treść słowna, odnośniki, przypisy, cytaty, tabele, wykresy,  
tablice i ilustracje i inne oraz aneksy.  
 

• Tekst i jego podział  
Tekst pracy lic. powinien być podzielony na: rozdziały, podrozdziały, ewentualnie punkty i 
paragrafy oraz akapity.  
 

• Tytuł rozdziałów i numeracja  
Wyróżnienia tytułów (dotyczących rozdziałów i podrozdziałów) powinny być stosowane 
jednolicie w całej pracy. Tytuły pisze się zawsze bez stosowania jakichkolwiek skrótów. Przy 
wielostopniowym podziale tekstu, kolejność i hierarchię jego części można zaznaczyć 
numeracją wielorzędową, albo numeracją mieszaną.  Numeracja cyfrowa wielorzędowa 
polega na oznaczeniu każdej wyodrębnionej części tekstu cyfrą arabską. Oznaczenie mieszane 
tekstu polega na nadaniu rozdziałom kolejnych numerów w postaci np. cyfr rzymskich, a 
podrozdziałom cyfr arabskich.  
 

• Skróty 
W pracach można stosować przyjęte powszechnie skróty podane w słowniku skrótów. Nie 
wymagają one żadnych wyjaśnień w tekście. Pozostałe stosowane skróty należy 
obowiązkowo wyjaśnić w wykazie skrótów (sporządza się go, gdy jest ich więcej niż 10), w 
przypisach lub samym tekście, gdzie obok pełnej nazwy można podać w nawiasie jej skrót.  
 

• Przypisy  
 Ważnym problemem dla czytelności zapisu jest miejsce przypisów w pracy mgr. Powinny 
one znajdować się na dole każdej strony. Jest to najbardziej czytelny sposób prezentowania 
przypisów w pracach lic. Promotor i recenzent od razu widzą nie tylko wykaz 
wykorzystanych źródeł, ale także zalety i niedostatki dokumentowania.  
Szczegóły na temat przypisów znajdują się w osobnym pliku, zamieszczonym na stronie 
 

• Cytaty 
W pracach naukowych wymaganie jest niekiedy przeczytanie sformułowań wypowiedzianych 
przez innych autorów. Z punktu widzenia treści pracy jest to “tekst w tekście” wymagający 
powołania się na źródło, z którego cytat pochodzi. Powinno ono zawierać wszystkie 
informacje bibliograficzne, które należy podawać w postaci przypisu bibliograficznego. Cytat 
należy ująć w cudzysłów. 
 

• Ilustracje i inne 
Wszystkie ilustracje,  tabele, wykresy,  tablice  i inne powinny być opatrzone podpisami 
(tytułami) i kolejnymi numerami, a także odsyłać do źródła, z którego pochodzą. Legenda 
powinna być umieszczona bezpośrednio pod ilustracją.  
 
5. Bibliografia  
W pracach naukowych należy zamieszczać zestawienie wykorzystanej w pracy literatury, tzn. 
tych pozycji, na które powołuje się autor w przypisach,. Literaturę tę należy szeregować 
alfabetycznie zaczynając od nazwiska autora. W pracy lic. należy przytoczyć minimum 15 
pozycji książkowych i 10 artykułów. Przy każdej pozycji muszą być zaznaczone strony. 
 
6. Aneksy  



Służą one do zwiększenia wyrazistości układu pracy lic. Technika sporządzania załączników 
jest taka sama jak tabel i ilustracji. Wszystkie załączniki numeruje się cyframi arabskimi, 
pisząc w górnym prawym rogu strony np. Załącznik 3. W tekście właściwym pracy należy 
powoływać się na zawarte w nim informacje przez podanie odpowiedniego załącznika.  
 
 
II. Wymogi redakcyjne dotyczące pracy licencjackiej. 
 

1. Pracę drukujemy tylko i wyłącznie w 1 egzemplarzu dwustronnie - miękka oprawa, w 
kolorze wraz z raportem JSA oraz oświadczeniami 

2. czcionka    - Times New Roman 
3. rozmiar czcionki   - 12 punktów 
4. odstęp między wierszami  - 1,5 wiersza 
5. margines na oprawę   - 3 cm 
6. margines prawy   - 2 cm 
7. wymogi edytorskie:   - przypisy u dołu strony 
      - numeracja ciągła przypisów 
8. zalecana objętość pracy:  - 45 plus  

 
III. Na podstawie § 6 ust. 2 Rozporządzenia Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 

18 lipca 2005 r. w sprawie dokumentacji przebiegu studiów, nakłada się na studenta 
obowiązek złożenia egzemplarza pracy mgr w formie elektronicznej.  
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