
Wskazówki dla autorów  
 
Uprzejmie prosimy o uważne przejrzenie poniższych wskazówek i przygotowanie 

tekstów według nich. W razie pytań lub wątpliwości redakcja służy pomocą.  
1. Tekst artykułu nie może być nigdzie wcześniej publikowany ani rozpatrywany pod 

kątem publikacji w innym czasopiśmie. 
2. Złożenie tekstu do publikacji jest równoznaczne z oświadczeniem, że autor posiada 

pełne prawa autorskie do tekstu, oraz z wyrażeniem zgody na publikację artykułu w 
czasopiśmie. 

3. Teksty należy przesyłać drogą elektroniczną na adres: redakcjazis@eust.pl. 
4. Objętość artykułu powinna mieścić się w przedziale 15 – 30 tysięcy znaków ze 

spacjami,  bez wykazu literatury, streszczenia, noty o autorze itd. W przypadku tekstów o 
objętości większej sugeruje się ich podział na dwa odrębne artykuły.  

5. Tekst powinien być przesłany w formacie .odt lub .doc., powinien być wyjustowany, 
ale nie należy usuwać zawieszonych spójników z końca wierszy.  

6. Nie należy wstawiać w tekście numerów stron, nagłówków i stopek. 
7. Format strony i marginesy powinny być standardowe: A4, marginesy 2,5 cm, 

orientacja pionowa, czcionka Times New Roman 12 do tekstu głównego, a Times New 
Roman 10 do przypisów.  

8. Jeżeli w tekście są śródtytuły, prosimy o to, by były tej samej wielkości.  
9. Stosujemy przypisy dolne; numer przypisu w tekście powinien być wstawiany 

bezpośrednio po wyrazie, przed znakiem przystankowym.  
10. Powinien zostać zlikwidowany odstęp między akapitami (nie 0,35 a 0,00) oraz 

interlinia powinna wynosić 1,5. 
11. W tekście nie należy używać pogrubień i podkreśleń; pogrubienia używane są tylko 

do oznaczania śródtytułów. 
12. Uprasza się o wyjaśnianie w tekście wprowadzanych skrótów nazw własnych.  
13. Prosimy o przesyłanie tekstów w następującym porządku:  
a) imię i nazwisko, 
b) tytuł artykułu, 
c) streszczenie w j. polskim zawierające informacje o celu artykułu, jego zawartości 

oraz stawianych tezach,  
d) słowa kluczowe w j. polskim (maks. 6), 
e) tekst artykułu, 
f) bibliografia z podziałem na źródła, literaturę, akty prawne, orzecznictwo, internet, 
g) tytuł artykułu w j. angielskim, 
h) streszczenie w j. angielskim, 
i) słowa kluczowe w j. angielskim (maks. 6), 
j) krótka nota o autorze (maks. 5 zdań) wraz ze stopniem lub tytułem naukowym oraz 

afiliacja i adres e-mail autora. Nota o autorze wraz z adresem e-mail zostanie opublikowana w 
czasopiśmie, celem ułatwienia czytelnikom prowadzenia korespondencji naukowej z 
autorami. 

14. Obiekty graficzne: 

mailto:redakcjazis@eust.pl


a) powinny być przywołane w tekście i zamieszczane jak najbliżej miejsca powołania się 
na nie, 

b) nad obiektem powinien znajdować się jego tytuł (nazwa), a pod obiektem należy podać 
jego źródło, z którego został zaczerpnięty, lub informację „opracowanie własne”, 

c) powinny mieścić się w kolumnie tekstowej,  
d) powinny być przygotowane w formatach umożliwiających edycję lub w formatach 

rastrowych. 
15. Redakcja nie pobiera opłat za publikację artykułów, ani też nie płaci za przesłane 

teksty. 
16. Zasady sporządzania przypisów (dla przykładu, nie wymagamy podawania nazw 

wydawnictw): 
a) książki:  
I. Pałgan, Uwielbiam koty, [w:] Nasze fantastyczne zwierzaki, U. Król (red.), Radom 

2020, s. 212.  
T. Pysiak, Duchowość przejawem wolności i drogą do wyzwolenia, Skarżysko-

Kamienna 2010, s. 13.  
b) czasopisma:  
S. Stankiewicz, Wprowadźmy prawo rzymskie do programów wszystkich kierunków 

studiów, „Roczniki Prawnicze” 2/2019, s. 78. 
c) orzeczenia sądowe:  
Uchwała SN z dnia 12 grudnia 2011 r. (sygn. I UZP 4/11). 
d) akt normatywny:  
Ustawa z dnia 6 kwietnia 1984 r. o fundacjach (Dz.U. 1984 Nr 21 poz. 97 z późn. zm.).  
e) strona internetowa  
www.eust.pl [dostęp 15.09.2020 r.].  
17. Uprasza się o stosowanie w przypisach wyrażeń w j. polskim: np. tamże, dz. cyt.  
 
Procedura recenzowania  
 
Dla zachowania obiektywizmu naukowego wdrożyliśmy następującą procedurę 

recenzowania. Wszelkie uwagi i propozycje w tym zakresie przyjmuje redaktor naczelny.  
1. Na wstępie przeprowadzana jest ocena redakcyjna, tj. obróbka redakcyjna, wstępna 

ocena merytoryczna i wstępna korekta tekstu. W razie potrzeby dokonania zmian redakcja 
prosi autora artykułu o wprowadzenie poprawek. 

2. Następnie redakcja przekazuje artykuł do oceny redaktorowi tematycznemu. 
Redaktor wywodzi się z zespołu redakcji i na tym etapie ocena nie jest anonimowa, gdyż 
redaktor może uzgadniać zmiany w tekście bezpośrednio z autorem,  

3. Po ocenie redaktora i ewentualnych poprawkach wprowadzonych przez autora tekst 
jest anonimizowany i przesyłany do recenzji dwóm recenzentom. Jest to system tzw. 
podwójnej ślepej recenzji. Recenzenci są wyznaczani spoza macierzystej jednostki autora.  

4. Recenzja jest pisemna i zawiera jednoznaczny wniosek co do dopuszczenia artykułu 
do publikacji lub jego odrzucenia,  

5. Po otrzymaniu negatywnej recenzji redakcja odsyła autorowi artykuł do ewentualnej 
poprawy wraz z tekstem recenzji.  



6. Dane recenzentów poszczególnych artykułów nie są ujawniane. Lista stałych 
recenzentów czasopisma jest podawana na stronie internetowej oraz w stopce redakcyjnej 
czasopisma.  

7. Po otrzymaniu pozytywnej recenzji redakcja kwalifikuje artykuł do druku, po czym 
przesyła autorowi do wypełnienia oświadczenia o oryginalności tekstu (wraz z 
oświadczeniem dotyczącym zapory ghostwriting), udzieleniu licencji niewyłącznej na 
publikację tekstu w czasopiśmie oraz zgody na przetwarzanie danych osobowych. Skan 
oświadczenia przesyła się na adres e-mail redakcji. 
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