Procedura

dotyczgca zasady archiwizacji prac przejsciowych studentow

Europejskiej  Uczelni  Spoleczno-Techniczneg w  Radomiu

Procedura opisuje zasady archiwizowania prac studenckich i innych dokumentéw
potwierdzajacych osiggnigcie przez studenta efektoéw uczenia si¢ w ramach konkretnego
przedmiotu realizowanego w ramach studiow wyzszych

1.

Pisemnym pracami studentow sa:

- srédsemestralne prace pisemne studentow (kolokwia, testy, sprawdziany,
prezentacje, prace projektowe, itp.),

- zaliczeniowe i egzaminacyjne prace studentow.

Srodsemestralne, zaliczeniowe i egzaminacyjne prace studentdow przechowywane sg
przez prowadzacego zajecia z danego przedmiotu do czasu zakonczenia biezacego
semestru. W przypadku prowadzenia ustnych zaliczen 1 egzamindéw prowadzacy
dokumentuje je poprzez zestaw pytan, kryteria oceniania i imienne protokoty zaliczen
(egzaminu) dla kazdego studenta.

Student ma prawo wgladu do ocenianej pracy, jezeli jest ona podstawa do zaliczenia
przedmiotu w okresie 2 tygodni od ogloszenia wynikow.

Prowadzacy zajecia ma obowigzek przekazania w terminie do 31 marca (semestr
zimowy) i 30 wrzesnia (semestr letni) dokumentacji przeprowadzonych prac
srodsemestralnych, zaliczen 1 egzaminoéw do Uczelni.

Prace powinny by¢ dostarczone przez prowadzacego zajecia w teczce, kopercie lub
segregatorze opisanym:

- nazwa kierunku studiow, trybem studiow,

- numerem semestru,

- imieniem i nazwiskiem oraz tytutem zawodowym/stopniem naukowym/tytutem
naukowym prowadzgcego zajecia,

- nazwa przedmiotu.

Dopuszcza si¢ dostarczenie przez prowadzacego zajecia prac w wersji elektroniczne;j
na ptycie CD opisanej analogicznie do prac sktadanych w formie pisemne;.

Po zakonczeniu roku akademickiego prace przekazane sg do archiwum Uczelni.

W archiwum Uczelni dokumentacja przeprowadzonych prac $rodsemestralnych,
zaliczen 1 egzamindow przechowywana jest przez okres trwania studiow danej grupy
studentow okreslony planem studiow.

Po uptywie terminéw przechowywania prace studentow podlegaja utylizacji.
Kontrole przestrzegania zasad okreslonych w procedurze sprawuje Uczelniana
Komisja ds. Jakosci Ksztatcenia.



